郴州市市场服务中心干部职工请假审批表

年    月    日

	姓    名
	
	参加工作 时    间
	
	工龄
	

	休假时间
	申请休　　    假：

休假时间：　　年    月    日至    年    月    日（共   天）

	部门意见
	
	人 事 科

意    见
	

	分管领导

意　　见
	                               
	分管人事

领导意见
	

	主要领导意见
	


----------------------------------------------------------------—--
郴州市市场服务中心干部职工休假通知单

        　  同志：
根据《中心综合管理制度》的规定，同意你休        假       天。时间从       年    月    日至       年    月    日。休假期满，请及时到中心人事科销假。
          郴州市市场服务中心人事科

          二〇    年    月   日
说明：㈠职工（含部门副职）3天以内（含3天），由各部门主要负责人审核，送人事科审批。㈡职工（含部门副职）休假3天以上，由人事科审核，报分管人事的领导审批。㈢部门主要负责人休假1天以内，由人事科审核，经分管业务的领导审签后，报分管人事的领导审批。㈣部门主要负责人休假1天以上，由人事科审核，经分管业务的领导和分管人事的领导审签后，报中心主要领导审批。
